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  VAN VALİLİĞİ
            MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

      OKUL/KURUM HİZMET STANDARTLARI

Sayfa 1 / 4



SIRA 

NO

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ

(EN GEÇ)

1-

1-

1-

1-

1-

6

HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

1-

1-

10

5 İŞ GÜNÜ

MEZUNİYET 
TARİHİNDEN İTİBAREN 

20 GÜN

8 5 DAKİKADevam Devamsızlık 
Belgesi Öğrenci ve Veli İsteği Doğrultusunda verilir.

Diploma
Diploma Harç Bedeli 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

7 30 DAKİKA

Orta Öğretim 
Kurumlarından Mezun 
Olan Öğrencilere Geçici 
Mezuniyet Belgesi 

Verilmesi

Dilekçe

9 3 İŞ GÜNÜ
Bursluluk ve Parasız 
Yatılılık İçin Başvurusunun 
Alınması

Dilekçe
2- Başvuru formu

               İZZEDDİN ŞİR ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 5 İŞ GÜNÜ
Öğrenim Belgesini veya 
Diplomasını Kaybedenlere 
Diploma Kayıt Örneğinin 
Verilmesi

Dilekçe

2 5 İŞ GÜNÜ
9, 10, 11 ve 12. Sınıf 
Öğrencilerine Yönelik 
Yetiştirme ve Hazırlık 
Kursu Açılması

Dilekçe

5 1 İŞ GÜNÜ

Lise ve Dengi Okullarda 

Öğrenim Gören 
Öğrencilerin Nakillerinin 
İşleme Alınması

Dilekçe

4 3 SAAT 
ÖSYM Adına Başvuruların 
Alınması Başvuru müracaat formu

3 3 İŞ GÜNÜ
Okul Öğrenci Ödül ve 
Disiplin Kurulu Kararlarına 
Yapılan İtirazların Bir Üst 
Kurula Gönderilmesi

Dilekçe
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1-

25 HER AYIN SON GÜNÜÖğrenci Nakil İşlemleri( 
Gelen)

Nakil Onay Belgesi (e- okul),Kontenjan belirleme kayıt kabul 
ve nakil komisyonu kararı

26 1 gün

24 10 DAKİKAÖğrenci Nakil İşlemleri( 
Giden)

Veli Dilekçesi

23 1 GÜN
Personel Nakil Bildirimi Atama Karanamesi

21

ÖĞRENCİ 
DEVAMSIZLIĞI 5-15-25. 

GÜNLERİNDE
Öğrenci Devamsızlık MEB Devam- Devamsızlık Yönetmeliği

22 5 DAKİKA
Hizmet cetveli (Personel) Personel isteği

20 5 DAKİKAÖğrenim Belgesi Veli veya öğrenci isteği

18 5 DAKİKAÖğrenci belgesi Veli ve Öğrenci İsteği

19 20 DAKİKA
Tasdikname Dilekçe

17 15 DAKİKAÖğrenci Kesin Kayıtları Fotoğraf,öğrenci muayene izleme bildirim formu ve kayıt zarfı

15 30 İŞ GÜNÜBilgi edinme müracaatları BİMER-MEB billgi edinme başvuru formu

16
BAŞVURU SÜRESİ 

SONUNDAN İTİBAREN Hizmet içi eğitim Dilekçe

14
YAPILACAK İŞLEM 

TÜRÜNE GÖRE 15 GÜNİhbar,şikayet,suç Dilekçe

11 5 İŞ GÜNÜ
Öğrenci Nakillerinde 
Yabancı Dil Değişikliğinin 
Yapılması

1- Dilekçe

12 10 İŞ GÜNÜ

Proje, Performans 

Çalışmaları ve Sınav 
Sonuçlarına İtirazın 
Yapılması

1- Dilekçe

13 10 İŞ GÜNÜ
Hazırlık Sınıflarında 
Öğrenim Görmeden 9. 
Sınıfa Doğrudan Geçmek

1- Dilekçe
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            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 
İlk Müracaat Yeri Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat İlçe Milli Eğitim Orta 
İsim RECEP ERGENÇ İsim ETHEM BEKTAŞ
Unvan Okul Müdürü Unvan İlçe Milli Eğitim Şube 
Adres SELİMİYE MAH.75. YIL SOK.NO:38

Faks Faks 

E-Posta izzeddinsira@gmail.com E-Posta

Adres Karşıyaka Mah. 
Telefon 0432 612 26 07 Telefon 0432 612 20 25

28 5 DAKİKADevam -Devamsızlık 
Belgesi

Veli veya Öğrenci İsteği

29 2 GÜNArşivden Genel Bilgi Edinme Dilekçe

27 2 SAATÖğrenim Kimliği Öğrenci Nüfus Cüzdanı Aslı

26 1 günÖğrenci Burs Ödemeleri
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